
    1. การรบัเงินทกุประเภทพรอ้มจดัทําบนัทึกการรบัรู ้
รายไดป้ระจาํวนัและดาํเนนิการตามกรณี
    2. การจา่ยเงินทกุประเภท  เงินงบประมาณ 
เงินนอกงบประมาณ  และเงินทดรองราชการ
    3. จดัเก็บหลักฐานการจา่ยเงิน สง่มอบใหง้านบญัชี
หรอืหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้งทกุวนัที�มกีารจา่ยเงิน
    4. จดัทํารายงานเงินคงเหลือประจาํวนัในระบบ 
Manual
    5. ดาํเนินการนําเงินสง่คลังและฝากคลังในระบบ 
Manual  ที�ธนาคารกรงุไทย
    6. ดาํเนินการตรวจสอบหลักฐานขอเบกิเงินสวสัดิการ
ค่ารกัษาพยาบาลโครงการเบกิเงินสวสัดิการค่ารกัษา
พยาบาลของบุคลากรทันใจที�เบกิจากเงินทดรองราชการ
พรอ้มการจา่ยเงิน
    7.  ดาํเนินการเบกิเงินสวสัดกิารค่ารกัษาพยาบาลของ
ขา้ราชการคร ู ลกูจา้งประจาํและบุคลากรทางการศึกษา
ในสงักัดกรณีเบกิผา่นโรงเรยีน
    8.  ดาํเนินการเบกิเงินสวสัดกิารค่าการศึกษาบุตร
ของขา้ราชการคร ู ลกูจา้งประจาํและบุคลากรทางการ
ศึกษาในสงักัด
    9.  ดาํเนินการจดัทําทะเบยีนคมุฎีกาเบกิจา่ยเงินและ
สรปุรายการขอเบกิเงินจากคลังค้างจา่ยและรายการ
ขอเบกิเงินจากคลังที�เกินกําหนดการจา่ยกับรายงานใน
ระบบ  GFMIS (ZAP_RPT406)

     
    10.ดาํเนนิการบนัทึกรายการจา่ยชาํระเงินงบประมาณ
ในระบบ GFMIS (ZF_53PM)
    11.ดาํเนนิการบนัทึกรายการรบัโอนเงินนอกงบ
ประมาณจากสว่นราชการต้นสงักัดและสว่นราชการอื�นที�
โอนเขา้บญัชเีงินนอกงบประมาณ สพป.นศ.4
    12.บนัทึกรายการจา่ยชาํระเงินนอกงบประมาณ
ประเภทเงินฝากคลัง(ZINE_R09) ในระบบ GFMIS
    13.ตรวจสอบและวเิคราะหร์ายการเพื�อบนัทึกรายการ
รบัเงินและนาํสง่เงินประเภทเงินรบัฝากกระทรวงการ
คลัง เงินประกันสญัญาและเงินบาํรงุการศึกษาในระบบ
GFMIS และในทะเบยีนคมุระบบ Manual    ของ
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาและของโรงเรยีนในสงักัด
    14.ตรวจสอบและวเิคราะหร์ายการเพื�อบนัทึกรายการ
รบัเงินและนาํสง่เงินเบกิเกินสง่คืน ปรบัปรงุบญัช ี   
คืนงบประมาณทกุประเภทในระบบ GFMIS และใน
ทะเบยีนคมุระบบ Manual
    15.ทําการอนมุติัเงินรายไดแ้ผน่ดนิของสว่นราชการ
อื�นจดัเก็บและนาํสง่กรมธนารกัษ์
   16. ดาํเนนิการเกี�ยวกับการควบคมุภายในสว่นงานที�
ตนรบัผดิชอบ        
    19. ปฏิบติัหนา้ที�แทนนางสพุธิ  ดา่นศิระวานชิย ์
กรณไีมอ่ยูห่รอืไมส่ามารถปฏิบติัหนา้ที�ได้
     20.ปฏิบติังานอื�น ๆ ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย
 

 

ตําแหนง่

หนา้ที�ความรบัผดิชอบ

นักวชิาการเงินและบญัชปีฏิบติัการ

นางสาวจริวรรณ  ผวิจติร

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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