
  1. ดาํเนนิการเบกิจา่ยเงินบาํนาญประจาํเดอืน
  2. ดาํเนนิการจดัทํารายละเอียดหกัหนี�บุคคลที�  3  เพื�อสง่        
 กรมบญัชกีลางภายในวนัที�  5  ของทกุเดอืน
  3.  ดาํเนินการแจง้รายละเอียดการหกัเงิน  ณ ที�จา่ยของ
ขา้ราชการบาํนาญต่อเจา้หนี�ทกุราย
  4.  ดาํเนินการขอรบัเงินบาํเหนจ็บาํนาญประจาํป�  และบาํเหนจ็
บาํนาญเพิ�ม
  5.  ดาํเนินการขอรบัเงินบาํเหนจ็ดาํรงชพีของขา้ราชการที�เกษียณ
อายุราชการ
  6.  ดาํเนินการเบกิจา่ยเงินชว่ยพเิศษ  3 เท่า  กรณขีา้ราชการ 
ลกูจา้ง และขา้ราชการบาํนาญเสยีชวีติ
  7.  ดาํเนินการเกี�ยวกับหนงัสอืรบัรองการหกัภาษี  ณ 
ที�จา่ย  ใหแ้ก่ขา้ราชการบาํนาญ
  8.  ดาํเนินการออกหลักฐานการขอกู้เงินบาํเหนจ็คํ�าประกันของ
ขา้ราชการบาํนาญ        
  9. ดาํเนนิการขอรบัเงินบาํเหนจ็ดาํรงชพีของขา้ราชการบาํนาญ 
65  ป�ขึ�นไป
  10.ดาํเนินการขอรบัเงิน  กบข. ของขา้ราชการ  และเงิน 
กสจ. ของลกูจา้งประจาํ ที�เกษียณอายุราชการ
   11.ดาํเนินการเบกิจา่ยเงินบาํเหนจ็ตกทอดกรณขีา้ราชการ      
 เสยีชวีติ        
   12.ดาํเนินการตรวจสอบหลักฐานขอเบกิเงินสวสัดกิารค่ารกัษา
พยาบาลโครงการเบกิเงินสวสัดกิารค่ารกัษาพยาบาลของบุคลากร
ทันใจที�เบกิจากเงินทดรองราชการพรอ้มการจา่ยเงิน
   13.ดาํเนินการเบกิเงินงบประมาณค่ารกัษาพยาบาลตามโครงการ
เบกิเงินสวสัดกิารค่ารกัษาพยาบาลของบุคลากรทันใจเพื�อชดใชเ้งิน
ทดรองราชการ

 
    14.ดาํเนนิการเบกิจา่ยเงินยมืราชการพรอ้มตรวจสอบ   
 หลักฐานการสง่ใชเ้งินยมืราชการ
    15.ดาํเนนิการเกี�ยวกับเงินยมืนอกงบประมาณและเงิน
ทดรองราชการพรอ้มหลักฐานเอกสารประกอบการยมืเงินและ
การสง่ใชห้ลักฐานการยมืเงิน
    16. เป�นCompany User Maker  ปฏิบติัหนา้ที�แทน          
 ผูป้ฏิบติัหนา้ที�ในการรบัเงินและนาํเงินสง่คลังหรอื  ฝากคลัง 
กรณไีมอ่ยูห่รอืไมส่ามารถปฏิบติัหนา้ที�ได ้ ในระบบ KTB 
Corporate Online
    17.ดาํเนนิการตรวจสอบหลักฐานและขออนมุติัเบกิรายการ
ค่าสาธารณปูโภคจากเงินงบประมาณเงินนอกงบประมาณและ
เงินทดรองราชการกรณขีองโรงเรยีน
   18.ตรวจสอบและวเิคราะหร์ายการค่าใชจ้า่ยที�สง่ใชเ้งินยมื
เป�นใบสาํคัญและกรณสีง่ใชเ้งินยมืเป�นเงินสด  เพื�อทําการ
บนัทึกรายการหกัล้างเงินยมืราชการภายในป�งบประมาณและ
ขา้มป�งบประมาณในระบบ GFMIS และในทะเบยีนคมุระบบ
Manual
   19.ปฏิบติัหนา้ที�นายทะเบยีนบุคลากรภาครฐั (ผูร้บับาํนาญ)
    20.ดาํเนนิการเกี�ยวกับการควบคมุภายในสว่นงานที�ตนรบั
ผดิชอบ
   21.ปฏิบติัหนา้ที�แทนนางสาวจริวรรณ  ผวิจติร 
กรณไีมอ่ยูห่รอืไมส่ามารถปฏิบติัหนา้ที�ได้
   22.ปฏิบติังานอื�น ๆ  ตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย
 

 

ตําแหนง่

หนา้ที�ความรบัผดิชอบ

นักวชิาการเงินและบญัชชีาํนาญการ

นางสพุธิ  ดา่นศิระวานชิย์

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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