
    1.  ดาํเนนิการเบกิจา่ยเงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ  เงินทดรองราชการทกุรายการ ทกุงบรายจา่ย  
 ที�ดําเนนิการตามพระราชบญัญติั  การจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ.2560 และระเบยีบ 
กระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั  พ.ศ.2560  ที�ผา่นขั�นตอนการอนุมติั
เรยีบรอ้ยแล้วในระบบ  GFMIS
    2.  ดาํเนนิการเบกิเงินงบประมาณเพื�อชดใชเ้งินทดรองราชการทกุแผนงานและโครงการที�ไมไ่ดด้าํเนนิการ
ตามระเบยีบพสัดุ
    3.  ดาํเนนิการแจง้สรรพากรพื�นที� หรอืเรยีกใบเสรจ็รบัเงินจากผูข้ายและผูร้บัจา้งในกรณเีบกิจา่ยตรงผูข้าย
    4.  ดําเนนิการเบกิเงินค่าตอบแทนปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
    5.  ดาํเนนิการเบกิเงินทนุการศึกษา
    6. ดําเนนิการจดัพมิพร์ายงานแสดงการจา่ยเงินเขา้บญัชขีองผูม้สีทิธิ�รบัเงิน (ZAP_RTP506)
กรณจีา่ยตรงผูข้ายแนบประกอบกับหลักฐานการขอเบกิตามลําดับการจา่ยในแต่ละวนั
   7.  ดําเนนิการเบกิจา่ยเงินอุดหนนุพรอ้มแจง้การโอนเงินอุดหนนุที�สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษา          
 ขั�นพื�นฐานโอนเขา้บญัชตีรงของสถานศึกษา
   8. ชว่ยปฏิบติังานพสัดใุนบางคราวตามที�เจา้หนา้ที�รอ้งขอ
   9. ปฏิบติัหนา้ที�เจา้หนา้ที�ธุรการในกลุ่มบรหิารงานการเงินและสนิทรพัยทั์�งในระบบและนอกระบบ
   10.วเิคราะหร์ายการคู่บญัช ีบนัทึกรายการบญัชทีี�เกิดขึ�นในใบสาํคัญการลงบญัชดีา้นจา่ย (เฉพาะเงินงบ
ประมาณ) และควบคมุเลขที�ใบสาํคัญการลงบญัชด้ีานจา่ยตามลําดับก่อนหลัง
  11.ดําเนนิการตรวจสอบหลักฐานและขออนมุติัเบกิรายการค่าสาธารณปูโภคจากเงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณและเงินทดรองราชการเฉพาะในสว่นของสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา
  12.ดําเนนิการเกี�ยวกับการควบคมุภายในสว่นงานที�ตนรบัผดิชอบ
  13. สาํเนาหนงัสอืสั�งการ  ระเบยีบ กฎหมายและแนวปฏิบติัต่าง ๆ ในกลุ่มบรหิารงานการเงินและสนิทรพัย์
  14. ปฏิบติังานอื�น ๆตามที�ผูบ้งัคับบญัชามอบหมาย

ตําแหนง่

หนา้ที�ความรบัผดิชอบ

เจา้หน้าที�การเงินและบญัชี

นางสาวปาหนนั  บรรเทิงจติร

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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