
 

 

  

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

นางปรีดา ไชยปะภา 
ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

ต าแหน่งเลขที่ อ 18 ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบคุคล คนที่ 2 
กรณีผู้อ านวยการกลุ่มไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบตัิหน้าที่ได้ 

• ปฏิบัติหน้าที่ในงานสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ 
 

       มีหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบในกลุ่มบริหารงานบุคคล ดังนี้ 
       1. การสอบคัดเลือก สอบแข่งขัน เพื่อบรรจุและแตง่ต้ังบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา ต าแหนง่ครูผู้ช่วย ทุกกรณ ี
       2. การคดัเลือกเพื่อบรรจุและแต่งตั้งนักศึกษาทุนโครงการพิเศษ เข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ต าแหน่งครูผู้ช่วย ทุกกรณ ี
       3. การขอบรรจุและแตง่ต้ังบุคคลเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครูผู้ช่วยจากบัญชีของ
หน่วยงาน (กรณีขอใช้บัญชี) 
       4. การเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
       5. การย้ายและแต่งตั้งผู้บริหารการศกึษา และผู้บรหิารสถานศึกษา 
       6. การช่วยราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ทุกกรณ ี
       7. การย้ายและแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายการสอน 
       8. การสอบคัดเลือกข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา เพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารการศึกษา และ
ผู้บริหารสถานศึกษา 
      9. การขอโอน การรับโอน การบรรจุกลับเข้ารับราชการ ของข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา 
      10. ปฏิบัติหน้าที่แทน นางภิรมย์ ยอดพิจิตร กรณีไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได ้
      11. การให้บริการส าเนาทะเบียนประวัติ และ กพ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 
      12. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 


