
 

 

  

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

นางสุภาภรณ์ สุประดิษฐ์ 
ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

ต าแหน่งเลขที่ อ 23 ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบคุคล คนที่ 3 
กรณีผู้อ านวยการกลุ่มไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบตัิหน้าที่ได้ 

• ปฏิบัติหน้าที่ในบ าเหน็จความชอบและทะเบียนประวัต ิ
 

       มีหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบในกลุ่มบริหารงานบุคคล ดังนี้ 
       1. การควบคุมการเกษียณอายุราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและลูกจ้างประจ า 
       2. การจดัท าและเก็บรักษาทะเบียนประวัติของข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษาและลกูจ้างประจ า 
       3. การแกไ้ข วัน เดือน ปีเกิด การเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล ในทะเบียนประวัติของข้าราชการครู                         
และบุคลากรทางการศึกษา และลูกจ้างประจ า 
       4. การขอปรับวุฒ/ิเพิ่มวุฒิการศึกษา ในทะเบียนประวัติของข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษาและ
ลกูจ้างประจ า 
       5. การสมัครเป็นสมาชกิ กบข./กสจ. 
       6. การให้บริการส าเนาทะเบียนประวัติ และ กพ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖ 
       7. การจดัท าทะเบียนประวัติอิเลก็ทรอนิกส์ ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
       8. การเลื่อนเงินเดือนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
      9. งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
      10. ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวลออ คงทอง กรณีไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได ้
      11. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 


