
 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

นางสาวละออ คงทอง 
ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลช านาญการพิเศษ 

ต าแหน่งเลขที่ อ 17 ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบคุคล คนที่ 1 
กรณีผู้อ านวยการกลุ่มไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบตัิหน้าที่ได้ 

• ปฏิบัติหน้าที่ในงานบ าเหน็จความชอบและทะเบียนประวัต ิ
 

       มีหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบในกลุ่มบริหารงานบุคคล ดังนี้ 
       1. การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ทุกประเภท 
       2. ระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจ า ของกรมบัญชีกลาง 
       3. การจดัท าบัญชีถือจ่ายอัตราเงินเดือนและอัตราค่าจ้างลูกจ้างประจ า ประจ าปีงบประมาณ 
       4. การควบคุมทะเบียนบัญชีถือจ่ายอัตราเงินเดือนและค่าจ้างลูกจ้างประจ า 
       5. การรายงานข้อมูลการตัดโอนอัตราเงินเดือนข้าราชการและการตัดโอนอัตราว่างภายในหน่วยเบิกและ            
ข้ามหน่วยเบิก กับ สพฐ. 
      6. ระบบโปรแกรมการบริหารงานบุคคล (P-OBEC) 
      7. การออกค าสั่งให้ข้าราชการได้รับเงินค่าตอบแทนรายเดือน 
      8. ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสุภาภรณ์ สุประดิษฐ์ กรณีไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
      9. การให้บริการส าเนาทะเบียนประวัติ และ ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 
      10. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 


